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Tai liéu Huéng Dan St Dung
Lienhéhbere
- Thoi gian lam viéc: Thir 2 - 6:
+ Séang tir 08h00 -11h00
+ Chiéu tir 13h00 — 17h00
- Hotline ho tro: 028 3535 2523 - 028 3535 2524

- Zalo hd tro: 0967 862 524



Tai liéu Hudng Dan Stir Dung

1. DANG KY

Chtrc nang nay cho phép Doanh nghiép tu dang ky tai khoan thong tin Doanh nghiép cta
minh trén hé thong.

Buée 1: Nguoi dung truy cap vao hé thong => Chon Ping Ky

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH .
‘@ SO NOI VY TRHCM Dang ky Ping nhép
S "

PHAN MEM QUAN LY THONG TIN TAO LAP cO SO DI LIEU TAI NAN LAO BONG
TREN DIA BAN THANH PHO HO CHi MINH

Ung dung céng nghé théng tin clia S& Noi vy trong vigc

. - P . . . P . P . - L. N PR - Hb tro ki thuat: 02835352524 - 02835352523
tiép nhan béo cdo tai nan lao déng, bdo cdo cong tdc an toan vé sinh lao ddng trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh v

Budre 2: Giao dién dang ky thong tin s& hién thi. Nguoi ding tién hanh nhap cac thong tin
ctia doanh nghiép. Cac thong tin bat budc (ddu *) ngudi dung khong duoc dé trong. Nguoi

dung chon Tiép tuc dé qua budéc tiép theo.

Luu y: Mi s thué cling chinh 1a tai khoan dang nhap cta doanh nghiép



Tai liéu Hudng Dan Str Dung

Tao tai khodn doanh nghiép

o Théng tin doanh nghiép a Xéc nhéan dang ky

Thong tin doanh nghiép
Logi don vi*
Té&n doanh nghiép * Ma s8 thué * Doanh nghiép

Loai hinh kinh doanh * Nganh nghé kinh doanh chinh * Ngay cdp GPKD

Tinh/Thanh phé *
Thanh ph& H8 Chi Minh Phudng/Xa * Bia chi chi tiét

Théng tin lién hé

Tén viét bang tiéng nudc ngoai Sa dién thoai co quan

Tinh/TP hoat déng KD Phuong/xa hoat dong KD bia diém kinh doanh

Ngudi ding dau doanh nghiép S8 dién thoai lién hé

Buwéc 3: Tai budc Xac nhin ding Ky ngudi dung kiém tra lai cac thong tin. Chon Xac nhin

dé hoan thanh viéc dang ky tai khoan.
**Luu y:

e Sau khi chon xac nhan hé thong s& cung cap tai khoan va mat khau. Ngudoi ding luu

lai thong tin dé tién hanh dang nhap

Thong tin

Tén dang nhép: 987654321

Mat khau: M1416BVU

e Tai khoan sau khi dang ky s€ dugc S xem xét va kich hoat méi co thé dang nhap
duoc.

2. PANG NHAP
Chtrc ning nay cho phép ngudi dung dang nhap vao hé thong.

Buwéc 1: Nguoi dung tién hanh nhép tén tai khoan, mat khau ctia doanh nghiép da ding ky

hoac Tai khoan do S¢ da tao.



Tai liéu Huéng Dan Sir Dung

Budce 2: Nguoi dung chon vao nat “Dang nhap”.

UY BAN NHAN DAN THANH PHG HO CHI MINH
SO NOI VU

DANG NHAP

Tai khoan *

Mt khéu * o

Ghi nhé dang nhap Quén mat khau? }

Dang nhap

Hotline: 028.3535.2524 - 028.3535.2523

3. THAY DOI THONG TIN DOANH NGHIEP
Chtic ning nay cho phép ngudi dung thay déi cac thong tin doanh nghiép

Bude 1: Sau khi dang nhap, nguoi dung chon chirc nang “Quan tri” => “Thong tin doanh

nghiép”

SG LAO DONG - THUONG BINH VA a - . n N -
X oI = Cap nhat doanh nghiép Hay
f Trengchd ° Théng tin doanh nghiép ° Xéc nhan dang ky
a, Quan trj
Théng tin doanh nghiép
*  Théng tin doanh nghiép Tén doanh nghiép * Ma s thué * Loai don vi*
Coéng ty TNHH PN 0904921060 Doanh nghiép -

= Tai khoan doanh nghiép

Budre 2: Trong giao dién niy, ngudi ding c6 thé thay ddi cac thong tin sau doanh nghiép .

Sau d6 chon “Tiép Tuc” dé xem lai théng tin



Tai liéu Huéng Dan St Dung

Cap nhat doanh nghiép Hay

o Thang tin doanh nghiép o Xac nhan dang ky

Théng tin doanh nghiép

Tén doanh nghiép * M3 &b g Loai don vi *
Cty TNHH MTV TM-8X Doanh nghiép -
Loal hinh kinh doanh * Mganh nghé kinh doanh chinh * Mgay cdp GPKD
Cong ty TNHH - - [4773] - Ban & hang hoa khac ... d 15/12/2021 =
Tinh/Thanh phd BKKD * Phudmng/Xa BKKD *
Thanh ph& H& Chi Minh X& Tan Vinh Loc v Thén/ Ap v
Bia chi chi tigt
58 duang 52
Thang tin lién hé
Tén viét bang tiéng nudc ngoai Email S8 dién thoai co quan
Tinh/TP hoat ddng KD
Thanh phé H& Chi Minh - Phuéng/xa hoat déng KD - Dia diém kinh doanh

Ngui dimg déu doanh nghiép S4 dién thoai lién hé

File dinh kém
Buée 3: Chon “Hoan thanh” dé luu lai thong tin vira cap nhat

Cap nhat doanh nghiép Hy

o Théng tin doanh nghiép ° Xdc nhan dang ky
Théng tin vé hd sa
M@ sd thué (tén dang nhép) :
Tén doanh nghiép : Cty TNHH MTVTM-SX o
Tén viét béng ti€ng nudc ngoai :
Ngay cép GPKD: 15/12/2021
Loai hinh kinh doanh: Cong ty TNHH
Nganh nghé kinh doanh Bdn Ié hang hoa khdc mdi trong cdc clra hang chuyén doanh
Bia chi déng ki gidy phép kinh doanh : 58 duting 52, X& Tan Vinh Loc, Thanh phd H& Chi Minh,
Ngui lién hé phap ly

S6 dién thoai lién hé :

File dinh kém

file Théng tin file
Giay phép kinh doanh
Gidy tir khac

10 « 1-20f2




Tai liéu Huéng Dan St Dung
4. THAY POI MAT KHAU
Chtrc ning nay cho phép ngudi dung thay d6i mat khau theo mong mudn.

Budce 1: Sau khi dang nhap, nguoi dung nhay chudt trai vao logo bén goc trai, sau d6 chon
"Po6i mat khiu"

Z Thong tin tai khoan

5 Doi mat khau

[ Déng xuét

98 Congty TNHH Thién Minh

Buwéc 2: Nguoi dung tién hanh nhip mat khau cii va mat khau méi.

Dai mat khau

Mat khau cii *

Mat khdu méi *

Xac nhan mat khau *

Budéc 3: Nguoi dung chon "Luu". Hé thong s& tu dong dang xuat, nguoi dung tién hanh
nhap mat khau méi vira luu dé ding nhap lai.




QUAN LY BAO CAO PINH Ki

5.1. Tainan lao dong

Buwée 1: Nguoi dung chon chirc nang “Tai nan lao dong” => “Bdo cdao TNLD dinh ky
(c6 HPLD) ”

Béo cdo TNLD dinh ky 2023 -
Ky BC Doanh nghiép MST Thong tin chung cénh bdo Trang thai

1

® / Cinim Cty C6 Phan Go bang 1200575021 w1 d1 6 @ Dang béo cao
12 @12
12

® S 6thing Cty Co Phan Go bang 1200575021 212§ 12 9 @ Dang bao céo
12 @12

Buée 2: Nguoi dung chon vao biéu tugng “Biit chi” vao ky bao cdo mudn thyuc hién

SO/ LAO DONG - THUONG BINH VA . . . N
(2] XA HOI = Béo cao TNLD dinh ky 2023 -

Trang chii

Ky 8C Doanh nghiép MsT Thong tin chung Cénhbéo Trang théi
Quénti . .
;&% Laodong T
Antoin é sich lao dang ® G nim Cty 8 Phan Go Dang 1200875021 i . o bangbio cio
A Huan luyen lao dong 2 @2
Tai nan lao déng © 12
N ) Cty C3 Phan Go bang A
6 than: 1200575021 a2 12 12 9 ‘Dang béo cdo
- Bdo.cdo TNLD dinh ky (c6 HOLD) ©® 7 E * ® bang
12 @12

= Bdo cdo TNLD dot xudt (co HDLD)

Kiém dinh thiét bi

Bwéc 3: Phan mém hién thi biéu mau dé nhap thong tin cho bao céo

Béo cao dinh ky Tai nan lao dgng Ca nam (2023) Hiy bé 1i€pnu: N
Théng tin doanh nghiép u

TS lao déng TS Iao dong co s& tham gia bdo céo * Téng 5 lao dong nis Téng quf luong
2 1 1 1 Péng

*T8ng s lao déng tai thai didm hién tai *Téng s& lac déng 1am viéc trong ca ndm *** Luu ¥ Nhap t8ng quy luong cia ca ndm

Budéc 4: Muc “théng tin doanh nghiép” s& hién thi lai cac thong tin cia doanh nghiép,
truong hop sai théng tin nguoi ding quay lai dé chinh sira thong tin, ngudi dung tién hanh

nhap thém cac thong tin:

- Tong sb lao dong

- Téng sb lao dong clia co s¢ tham gia bao cdo
- Tbng sb lao dong nir;

- Tbng quy lwong ( Luu ¥ tong quy lwong nhap don vi PONG)



Bdo cdo dinh ky Tai nan lao déng Ca ndm (2023)

Thong tin doanh nghiép

TS lao ddng*

2

*T8nq s8 lao 4ang tai thai diém hién tai

TS lae dOng cd sg tham gia bae cao*

1

* Téng s lac déng 1am viéc trong ca nam

Tong qu lueng

1

*** Luu y: Nnap t8ng qug Iuong ¢!

Huy bd Tiéptuc >

Pong

Budéc 5: Myc “Tai nan lao dgng” ngudi ding nhap tab “Tong s6 vu tai nan lao djng”

Béo céo dinh ky Tai nan lao dong Ca ndm (2023)

1. Tai nan lao ddng

(1) TBNE SG VU TAI NAN LAO DONG

(2) CHITIET CAC VU TAI NAN LAO DONG

1. T8nhg s6 vy tai nan lao déng & s6 nan nhan tai nan lao dong

Tang 56 vu* Tang s8 vu co ngudi chit 58 vu c6 2 ngudi bi nan tré1én *

42 12 24

Téng s5 ngudi bi nan* Téng s& lae ddng n bj nan* Téng s ngudi bi chét ™ S8 ngu?di bi thuong néng*
12 12 12 12

S8 ngudi bi nan knang QL *

8120 d6ng ni bi nan khéng QL *

S8 ngudi chét khdng QL*

Naudi bi thuong nang khong QL *

12 12 12 12
2. Thiét hai do tai nan lao déng
Chi phi Y t&* Phi trd luong luc digu tri* Phi bdi thudng trg cdp*
0 (dong) 0 (dong) 0 (déng) (déng)

Tong sb ngay nghi vi TNLD * Thiét hai tai san*

0 0 (dong)

Buwéc 5: Tab “Chi tiét cic vu tai nan lao ddng” phan mém sé& hién thi sd luong cac vu tai
nan lao dong theo dir liéu ngudi dung da nhap. Nguoi dung tién hanh nhap chi tiét : phan

theo nguyén nhén, yéu t6 chan thuong, nghé nghiép timg vu tai nan lao dong.

Béo cdo dinh ky Tai nan lao déng Cé ndm (2023)
1. Tai nan lao dong

(1) TGNG S6 VU TAI NAN LAO BONG | (2) CHI TIET CAC VU TAI NAN LAO BONG

Chi tiét vu tai nan sé 1

1. Phén theo nguyén nhéan xay ra TNLD * - 2. Phéan theo yéu t8 gdy chan thuong * - 3. Phan theo nghé nghiép * -

Téng s6 ngudi bi nan Téng s6 lao dong nit bi nan Téng sd ngudi bi chét S8 ngudi bi thuong nang

Téng s8 ngudi bi nan khéng thuée PVQL Téng s& lao ddng nit bi nan khang thudc PV. Téng s& ngudi bi chét khéng thude PVQL S8 ngudi bi thuong nang khéng thude PVQL

Thiét hai do tai nan lao déng

Chi phi Y t& (déng) Phi tra lrong luc diéu tri (ddng) Chi phi b8i thuang tro cap (dong)
(déng) Téng s6 ngay nghi vi TNLD Thiét hai tai san (dong)

Chi tiét vu tai nan s6 2
1. Phan theo nguyén nhan xay ra TNLD * - 2. Phan theo y&u t6 gay chan thuong * - 3. Phan theo nghe nghigp * -

Téng 8 ngudi bi nan Téng 6 lao ddng nir bi nan Téng s& ngudi bi chét S8 ngudi bi thuong nang

Tang s6 ngudi bj nan khong thude PVQL Tong s& lao dong nir bi nan khang thudc PV.. Tang s6 ngudi bj chét khang thude PVQL S8 ngudi bj thuong nang khong thudc PVQL

Bwéc 7: Sau khi d3 nhap xong s6 lidu , nguoi ding chon “Tiép tuc”. Phan mém sé& chuyén
sang muc bdo cdo sd 2 “Tai nan lao dong dwgc hwéng trg cAp theo quy dinh tai khoan 2

diéu 39 luat ATVSLD” . Néu doanh nghiép khong c6 thi c¢6 thé nhap 0



Béo céo dinh ky Tai nan lao dgng Ca nam (2023) - -
< Quay lai Tiép tue >
2. Tai nan lao dong duoc hudng trg cip theo quy dinh tai Khodn 2 Digu 39 Luit ATVSLD

. Chi tiét vu tai nan

S8 vy €6 2 ngudi bi nan trd 1én *

Téng S8 vu*

0 0
Tong s ngudi bi n: Tén a0 déng nif bi n: Tong 3 nai SG ngui bi thwong néng *
0 0
ngui bi nal 01 Jao ddng ni bi n: ng 50 ngudi chét khdng QL * Ngudi bi thuong ndng khdng QL *
0 0 0 0
2. Thiét hai do tai nan lao dong

Chi phi Y t8* Phitra luong Itic digu tri Phi b5i thuéng tro cap
0 (gong) 0 (gong) 0 (ddng) (ddng)
T8ng 58 ngay nghi vi TNLD Thiét hai tai san*
0 0 (ddng)

Budce 9: Sau khi da nhap xong so liéu , nguoi dung chon “Tiep tuc”. Phan mém s€ chuyén
sang myc “Xem Tong quan bao cao”. Tai day, nguoi dung co6 thé xem dugc tong quan dir
liéu bao cdo ma ngudi dung da nhap.

Budc 10: Nguoi dung tién hanh chon chire nang “In bao cao” dé ti€én hanh xuat bdo céo.

**Céc doanh nghiép s¢€ tién hanh ky tén, ddng modc ban bao céo va tién hanh scan ban bao

cdo da trinh ky. Sau d6, nguoi dung s€ dinh kem file bado cao da scan vao muc Tai lén

Béo céo dinh ky Tai nan lao déng Ca ndm (2023) — -
.  Inbdo cédo & Quay lai
Xem t6ng quan bao cao tai nan lao dong

Béo cdo téng hop tinh hinh tai nan lao déng (Ca nam)
Bao cdo TNLD c6 dadu méc cong ty (dinh dang PDF)

*Vui long tai Ién file bao cdo d& c6 thé thuc hién guri bdo cdo

Pon vi bio cio: Cty C8 Phin Go Pang

Bia chi: Lé 45, Khu cong nghigp My Tho, Trung An, Thanhphé My M buyén,quin: |0 |8 | 1|5
Tho. Tinh Tién Giang

Budc 11: chon “Giri bao cao” dé gui bao cdo 1én Sé.

Bdo cdo dinh ky Tai nan lao déng Ca ndm (2023) S inbio cdo < quaytal

Xem tdng quan béo cdo tai nan lao dong

Bdo céo t8ng hop tinh hinh tai nan lao déng (Ca nam)

Béo cdo TNLD c6 ddu méc cong ty (dinh dang: PDF): Gidy mai tap hudn phan mém hd nghéo..pdf(tai lén)

Bon vi bio cio: Cty C6 Phén Go Dang

Pia chi: 16 45, Khu céng nghiép M§ Tho. Trung An. Thanh phé My MG huyén,quin: |0 (8 |1 |5
The. Tinh Tién Giang

BAO CAO TONG HGQP TINH HINH TAI NAN LAO DONG
Ky bio cio Ci nim nim 2023

Negay béo cdo: ngay 05 thang 04 nim 2024

Thuéc loai hinh co'sé: Cong ty ¢ phan  Mi loai hinh co 56" n'“

Don vi nhin bdo cdo: S& Lao dang - Throng binh va X2 hoi
Linh vire san xuét chinh ctia co s& Ché bién, bao quan thuy sin va cac san pham tir thuy san

| I —




Luwu y: Sau khi giri béo cdo, hé thong sé& hién thi trang thai Ché tiép nhan. Nguoi dung
khong thé chinh stra bao céo nay. Dé xem lai bao cdo ngudi dung chon biéu twgng “Con

mat”

o S0 LAO DONG - THUONG BINH VA

YA HOI = Béo cdo TNLD dinh ky

2023~
Trang chi . N o L »
Ky BC Doanh nghiép MST Théng tin chung Cénh bdo Trang thai
Quén ti - -
&: Laodong E
An toan vé sinh lao dang @ Canam Cty C5 Phan Go Dang 1200575021 P 6 Chitiép nhan
6] Hudn luyén lac dong 12 @2
= Don vi ty cong bd . ©® 12
N © J othng Cty C5 Phan Go Bang 1200575021 w12 12 9 @ Dang béo cio
- Ketqua huain luyén donvi
12 @2

- Ketqué huah luyén ATVSLD
- Bdo cdo hudn luyén (dinh ky)

Tai nan lao dong




Tai liéu Hudng Dan Str Dung

Buwéc 1: Nguoi dung chon chic ning Bao cdo dinh ky. Phan mém hién thi danh sach ky

bao cdo dang cho khai bdo

Béo cédo dinh ky ATVSLD 2023 -
Tén doanh nghiép Ma s thué Quén/huyén Phudng/xa Trang thai
@ /7 oy C8 Phin Go Bang 1200575021 Thanh ph& M§ Tho Trung An @ Dbang béo cdo

Buérc 2: Ngudi dung chon vao biéu twong ¢ dé tién hanh khai bao. Phan mém hién thi

giao dién khai bao viéc su dung lao dong

Béo c4o dinh ky ATVSLD nam 2025 Hiy bo

1. Lao ddng

Téng sd lao déng * Ngudi lam cong téc ATVSLD Ngui lam cong téc y té
Lao déng nir Lao déng lam viéc trong digu kién déc hai Lao ddng la ngudi chura thanh nién
Lao déng dudi 15 tudi Lao déng ngudi khuyét tat Lao déng ngudi cao tudi

2. Tai nan lao dong

Téng sé vu TNLD 2 S6 ngudi bi TNLD 2 Téng chi phicho TNLE  1,500.000.000

S6 vu c6 ngudi chét 2 S6 ngudi chétviTNLD 2 S& ngay cong nghi vi TNLD 700

3. Bénh nghe nghiép

Téng s& ngudi bi BNN tdi this digm BC Sd ngudi mic mai BNN S@& ngay cang nghi phép vi BNN
0 0 1]

S8 ngudi phai nghl trude tudi huu vi BNN Téng chi phi BNN phéat sinh trong nam

0 0 béng

4. Két qua phan loai sirc khoé cla ngudi lao déng
Loai | (Ngudi) Leal Il (Ngudi) Loai lll (Ngui)

0 0 0

Buée 3: Nguoi dung tién hanh nhap thong tin vao cic muc trong bao céo.



Tai liéu Hudng Dan Str Dung

Bdao cao dinh ky ATVSLD nam 2025

4. Két qua phan loai stic khoé clia ngudi lao ddng

Leoai | (Ngudi) Loai Il (Ngudi)
0 0
Loai IV (Nguei) Loai V (Ngudi)
0 0

5. Huan luyén vé vé sinh an toan lao déng

Nhém 1: SL hudn luyén/SL hién cd (ngudi/ngudi) Nhém 2: SL hudn luyén/SL hién c6 (ngudi/ngudi)
Trong d6: Tu hudn luyén Thué t6 chirc cung c&p dich vu hudn luyén
Nhém §: SL hudn luyén/SL hién cd (nguii/ngudi) Nhém 6: SL hudn luyén/SL hién c6 (ngudi/ngudi)

6. May, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngét vé an toan, vé sinh lao dong

Téng sd May ed yéu ciu nghiém ngat ATVSLED dang s dung
0 0

56 chura duge kiém dinh S8 d3a dugce khai béo

0 0

Leal Il (Ngurai)

0

Hily b Tiéptuc >

Nhém 3: SL hudn luyén/SL hién cd (ngudi/ngudi)

Nhom 4: 5L hudn luyén/SL hién co (ngudi/ngudi)

Téng chi phi hudn luyén

0

54 d4 duoe kiém dinh

0

S6 chura duge khai bao

0

béng

Budre 4: Sau khi nguoi dung hoan thanh nhap liéu, ngudi dung chon “Tiép tuc” dé xem tong

quan cac dir liéu nguoi dung da nhép trong bao



Budc 5: Cac doanh nghiép s€ tién hanh ky té€n, dong mdc ban bio cdo va ti€én hanh scan ban
bao cao da trinh ky. Sau do, nguoi dung s€ dinh kém file b4do cdo da scan vao muyc Tai lén
Bdo céo dinh ky ATVSLD nam 2025 S Import & Quay lai

Bao céo cong tac an toan vé sinh lao dong - Nam 2025
Béo cdo ATVSLD e6 ddu mdc edng ty (dinh dang: PDF): (14i 1én)
*\ui long tai |én file bio cdo d& c6 thé thure hién gii bdo cdo \

PIA PHUONG: .
DOANH NGHIEP, CO SO:

Kinh givi: S¢ Lao déng - Throng binh va Xa héi Thanh phd Hé Chi Minh
BAO CAO CONG TAC AN TOAN VE SINH LAO PONG
Niam 2025
Tén': Céng ty TNHH Thién Minh
Nganh nghé san xuét kinh doanh®: Bén buén gao. lia my, hat ngii cdc khdc, bét my
Loai hinh®: Doanh nghiép nha nwéc
Co quan cap trén tnec tidp quan 19

Dia chi- (56 nha, dwdng phd, quan, huyén, thi x3) Phwdmg An Khanh

Dién thoai:
TT Cic chi tiéu trong ky bio cao BVT S liéu
A [Bio cio chung
1 [Laoddng
1.1 Tt:Jng s6 lao dong Ngwri
- Trong do: Negwdi

f+ Ngwoi lam cong tac an toan. v€ sinh lao dong

H Ngwdi lam céng tac v té Nguwdi

@ TRANG 15 wew B-  H

Budc 6: Nguoi dung chon mot trong cac thao tac sau:

Néu nguoi dung chon “Giri bao cao” => Bao céo nay s€ dugc gui Ién sé ti€p nhan va ngudi

dung khong dugc phép chinh stra.
Néu nguoi dung chon chirc ning “Huy bé” => Phan mém s& quay lai trang danh sach.

Luu y: Sau khi giri bdo co, hé théng sé& hién thi trang thai Chd tiép nhan. Ngudi ding
khong thé chinh stra bao céo nay. Dé xem lai bao cdo nguoi dung chon biéu twong “Con

mat”
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